
Информация о сроках приема документов 
 

1. При подходе очереди Заявителя и при наличии места в ДОУ заявлению присваивается 
статус «Направлен в ДОО». Сообщение о присвоении данного статуса отображается на Портале 
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан, на Едином портале 
государственных услуг. 

2. Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса «Направлен в ДОО» 
обязан явиться в ДОУ для подтверждения зачисления ребенка. 

3. Заведующая ДОУ  в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя с 
заявлением о зачислении ребенка присваивает заявлению в Системе статус «Заключение 
договора».  

В течение 3 месяцев со дня присвоения статуса «Заключение договора» Заявитель обязан 
явиться в ДОУ для заключения договора. 

4. В случае  если Заявителя не удовлетворяет ДОУ, Заявителем оформляется отказ от 
направления в данное ДОУ. Заявлению присваивается статус «зарегистрировано». Дата 
постановки на учет при этом не меняется. 

Отказ от направления в ДОУ оформляется в письменном виде при личном обращении в 
УО по форме, установленной УО. 

5. В случае неявки Заявителя в ДОУ после присвоения заявлению статуса «Направлен в 
ДОО» в срок, определенный п. 4.2. настоящего Порядка, оказание муниципальной услуги 
Заявителю приостанавливается. Заведующая ДОУ присваивает заявлению в Системе статус «Не 
явился».  

6. Если заявитель подтверждает свое желание на получение услуги, заявлению 
присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется. Если 
Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается статус 
«Отказано в услуге». Подтверждение или отказ от получения муниципальной услуги 
оформляется в письменном виде при личном обращении в органы управления образованием по 
месту жительства по форме, установленной УО. 

4.7. После заключения договора с родителями (законными представителями) заведующая 

ДОУ в течение 1 рабочего дня вносит в Систему реквизиты договора и присваивает заявлению 
в Системе статус «Зачислен в ДОО».  

Родительская плата за присмотр и уход за ребенком устанавливается со дня присвоения 
заявлению статуса «Зачислен в ДОО».  

8. В случае неявки Заявителя в установленный срок для заключения договора заведующая 
ДОУ присваивает заявлению статус «Не явился».   

9. Если Заявитель подтверждает свое желание на получение услуги, заявлению 
присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется. 

Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается 
статус «Отказано в услуге». Подтверждение или отказ от получения муниципальной услуги 
оформляется в письменном виде, при личном обращении в органы управления образованием по 
месту жительства по форме, установленной УО. 

10. По заявлению родителей допускается перевод ребёнка из одной Организации в 
другую. 

Заявление на перевод ребёнка из одной Организации в другую подаётся в УО.  
11. При внесении в Систему данных заявления на перевод проставляется дата подачи 

родителями соответствующего заявления. При комплектовании ДОУ заявления на перевод 
ребенка из одного ДОУ в другое рассматриваются в порядке общей очередности.  

12. По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон) допускается обмен 
местами двух детей одного возраста, посещающих группы одной возрастной категории разных 
ДОУ. Заявления на обмен подаются в УО. 

13. В случае ликвидации или приостановления деятельности ДОУ воспитанники 
переводятся в другие Организации во внеочередном порядке.  

14. В случае отчисления ребенка из ДОУ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
соответствующего приказа заведующая ДОУ присваивает в Системе заявлению статус 
«Отчислен».  

 



Прием детей, впервые поступающих в ДОУ 
 

1. Прием в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии 
свободных мест. 

Прием детей в ДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного 
представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 
родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 
статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации». 

2. ДОУ является протокол Комиссии по комплектованию образовательных учреждений, 
реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
Исполнительного комитета Лениногорского муниципального района Республики Татарстан 
(далее - Комиссия по комплектованию), а также присвоение в автоматизированной 
информационной системе «Электронный детский сад» (далее - Система) заявлению родителя 
(законного представителя) о постановке на учет статуса «Направлен в ДОУ». 

3. ДОУ осуществляет прием заявления родителей (законных представителей) ребенка: 
- в форме электронного документа с использованием информационно 

телекоммуникационных сетей общего пользования; 
- в форме документа на бумажном носителе. 
4. Заявление в форме электронного документа заполняется родителями (законными 

представителями) ребенка на официальном сайте ДОУ в сети «Интернет». В связи с тем, что в 
электронном заявлении отсутствует подпись родителей (законных представителей), заявление 
заверяется их подписью при представлении в ДОУ всех необходимых документов. При 
регистрации заявлений, поданных в электронном виде, в журнале регистрации заявлений о 
приеме в ДОУ указываются две даты: 

- 1-я - дата заполнения подачи заявления (отсылки заявления); 
- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 
5. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
б) дата и место рождения ребенка; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 
 Форма заявления (приложение 1) размещается ДОУ на информационном стенде и на 

официальном сайте ДОУ в сети Интернет. 
6. Прием детей, впервые поступающих в ДОУ, осуществляется на основании 

медицинского заключения. 

7. Для зачисления ребенка в ДОУ родители (законные представители) предъявляют 
следующие документы: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 
территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно 
предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий 
родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о 
регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 
территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства 
или по месту пребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 
территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.  

8. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 
или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 
родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 
подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 
языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

9.  Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 
родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 
10. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ДОУ на время обучения 

ребенка. 
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 
11. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей 

в ДОУ не допускается. 
12. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, уставом ДОУ фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 
личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

13. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 
на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации (путем заполнения 
соответствующего заявления). 

14. Заявление, представленное родителями (законными представителями) детей, 
регистрируются в Книге движения детей и в Журнале регистрации заявлений родителей 
(законных представителей) о приеме в ДОУ и учета документов, полученных от родителей 
(законных представителей) для формирования личного дела воспитанников и выдачи расписок. 

После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в 
получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 
приеме ребенка в ДОУ, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 
заведующей ДОУ и печатью ДОУ. 

15. В случае, если на момент подачи заявления о приеме в ДОУ предъявлены не все 
необходимые документы в журнале регистрации делается соответствующая отметка. При 
регистрации подобных заявлений в журнале регистрации заявлений о приеме в ДОУ 
указываются две даты: 

- 1-я - дата подачи заявления; 
- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 
16. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в 

образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством 
официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной 
системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке 
предоставления государственной и муниципальной услуги. 

17. Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приеме 
заявления. Однако приказ о зачислении детей в данном случае, а также при подаче заявления в 
электронном виде, издается в течение 3 рабочих дней после представления всех необходимых 
документов. 

18. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей 
(законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 5.7 настоящих 
Правил для зачисления в ДОУ должны быть представлены родителями (законными 
представителями) детей в срок до 30 календарных дней после присвоения заявлению о 
постановке на учет в Системе статуса «Направлен в ДОУ». 

Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для 
приема документы в соответствии с пунктом 5.7 настоящих Правил, остаются на учете детей, 
нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в 
образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в 
соответствующей возрастной группе в течение года. 

19. После представления в ДОУ заявления и всех необходимых документов ДОУ 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования 



с родителями (законными представителями) ребенка (приложение 2). Договор оформляется в 
письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле воспитанника 
в МБДОУ, другой - у родителей (законных представителей) воспитанника. 

20. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ ДОУ о 
зачислении ребенка в ДОУ. Приказ о зачислении в ДОУ издает заведующая ДОУ в срок не 
позднее 3 рабочих дней после заключения договора. 

21. Приказ о зачислении ребенка в ДОУ размещается на официальном сайте ДОУ в сети 
Интернет и на информационном стенде ДОУ в течение 3 дней со дня его издания. 

22. Права и обязанности воспитанника, его родителей (законных представителей), 
предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
ДОУ, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на 
обучение в ДОУ. 

23. На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся 
копии предъявляемых при приеме документов. 

24. Сведения о воспитанниках, зачисленных в ДОУ, вносятся в Книгу учета движения 
детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и контроля за движением 
контингента детей в ДОУ. Книга учета движения детей ДОУ нумеруется постранично, 
прошнуровывается, скрепляется подписью заведующей ДОУ и печатью ДОУ. 

 

 


